Fiche de poste pour un.e chargé.e de projet Budget Participatif de préfiguration

	
	PRENOM / NOM
	FONCTION
	DIRECTION
	ADRESSE MAIL

	REFERENT
	Baptiste CAMUS
	Chargé de Missions
	Direction Générale des Services
	Baptiste.camus@mairie-villeurbanne.fr



	DUREE
	Le stage commencera dès que possible pour une durée d’au moins 3 mois. 

	OBJET DE LA MISSION
	Suivre la mise en œuvre du Budget Participatif de préfiguration.

	CONTEXTE
	La Ville, dans le cadre de sa Transition Démocratique, lance son premier budget participatif dans un format préfigurateur. 

	ENJEUX
	[bookmark: _GoBack]En lançant son budget participatif, Villeurbanne souhaite laisser plus de place aux citoyens dans la gestion des ressources de la collectivité.  






Votre Mission
[image: ]Sous la responsabilité du Chargé de mission « démocratie participative et travail collaboratif » et en lien direct avec les habitants vous piloterez le prestataire accompagnant la collectivité sur les missions suivantes : 


De plus, vous devrez :
1. Organiser des temps de communication de proximité avec la population en mobilisant les habitants volontaires et les élus

2. Contribuer activement aux missions co-portées par le prestataire
a. Dispositif de réponses immédiates ou quasi immédiates aux questions des habitants (hotline, mails,...)
b. animer un dispositif de circulation d'information interne aux services permettant de préciser les règles (FAQ collaborative)

3. Organiser le travail d’étude de faisabilité par les services:

- Animer les sessions de travail interservices sur la faisabilité. Effectuer le suivi de l'instruction complémentaire asynchrone par les services
-  Réaliser un retour détaillé et pédagogique au groupe d'habitants sur les raisons de l'exclusion de certains projets "non réalistes".

Cette expérience sera l’occasion de vous perfectionner en matière de conception et de pilotage de processus d’intelligence collective liés à la démocratie participative. Elle vous amènera à échanger avec les personnes en charge du déploiement de nouveaux dispositifs démocratiques tels que l’Assemblée Citoyenne. 
Votre profil
Etudiant(e) Bac + 4/5 en formation générale (sciences-politique, anthropologie, sociologie, urbanisme, management gestion de projet…), vous êtes d’un naturel autonome, et vif, vous avez pour ambition de mener des projets d’intérêt général innovants qui mêlent créativité, rigueur, souplesse et engagement.   
Vous avez une première expérience dans la gestion de projet et vous vous sentez à l'aise pour l’organisation d’évènements. 
Votre savoir-être vous permet de vous adapter à des publics très différents (habitants, élus, agents de la collectivité, partenaires associatifs et académiques…), de faire preuve d’enthousiasme pour emporter l’adhésion. 
Vous êtes en capacité d’assurer un bilan régulier à vos référents, qui seront là pour vous accompagner. 
Une expérience associative et/ou portage de projets similaires sera fortement appréciée.  
Conditions d’exercice de la mission
· La mission aura lieu à l’Annexe de l’Hôtel de Ville de Villeurbanne, 52 rue Racine 69100 Villeurbanne 

· La gratification est d’un montant de 3.90€/heure. Le temps de travail sera de 35h/semaine sur 5 jours. La mission implique de se rendre disponible sur quelques temps en dehors d’heures de travail usuels, en soirée et le week-end (la conférence aura notamment lieu sur un week-end). 

· Le stagiaire peut recevoir une participation de l’employeur pour les frais de transports de 50%.

· Il peut aussi se rendre au restaurant d’organisation Restotem pour déjeuner.
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OBJECTIFS 

OPERATIONNELS

RESULTATS ATTENDUS TACHES

Etablir et faire valider les règles du jeu 

(règlement intérieur, principes)

Préparer les éléments financiers (budget 

modif.,…)

Préparer consultation pour AMO

Préparer le plan de com'

Mobiliser les élus

Mobiliser les services

Mobilisation des relais / tiers (associations, 

CS, ESS…)

Campagne de com' grand public

Animation de dispositif de communication 

de proximité avec des habitants volontaires et 

des élus

Répondre aux questions des personnes 

souhaitant répondre (Tel., formulaire, 

mails…). Hotline /RDV physiques pour 

accompagner à la rédaction de proje

Atelier de créativité / rédaction de réponses 

dans l'espace public

Réceptionner les projets: processus en ligne 

et dans les lieux d'accueil

Analyse de l'éligibilité par l'administration

Vérification par un groupe projet transversal

Retour aux projets inéligibles

Suivi du processus côté participants Hotline "où en est mon projet"? 

Choix des 30 projets par un groupe de 

citoyens

Analyse de faisabilité par les services

Retour de la faisabilité au groupe d'habitants

Retours aux porteurs de projets

Diffusion des projets shortlistés et appel au 

vote

KIT com' à destination des porteurs de 

projets 

Créer des espaces / tempsde communication 

pour permettre aux porteurs de projets de 

faire connaitre leurs propositions

Organiser le vote

Proclamation des résultats par le Maire

Rdv de mise en œuvre services-porteur de 

projet

Versement de la subvention

Maitrise d'ouvrage des projets par la Ville et 

suivi des projets mis en œuvre par des tiers

Campagne de vote

Identifier un nombre limité de projets avec 

un bon potentiel d'impact

Donner un maximum de visibilité au 

processus, permettre l'identification des 

meilleurs projets

Concrétiser les projets Mise en œuvre

Définir le cadre

Disposer d'un cadre précis et clair pour 

l'ensemble des parties prenantes

Garantir le respect de la légalité et du 

cadre défini 

Réception et Analyse de 

l'éligbilité

Filtrage des projets 

Mobiliser les répondants 

(personnes physiques et 

morales)

Accompagner les répondants potentiels à 

la formalisaiton de propositions

Le dispositif est connu du plus grand 

nombre
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