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RECRUTEMENT : Comptable - H/F / SIEGE de l’association / CDI 

temps plein 
 

Présentation du service  
 

 L’association Le MAS recrute un/une comptable au sein de son siège social situé à Lyon 7ème  
 Le siège associatif assure le pilotage et la coordination générale de l’activité ainsi que la gestion 

des moyens financiers et comptables, des moyens humains, des moyens généraux, de la 
communication et de l’organisation de la vie associative 

 Dans le cadre des missions de ce service, le-la comptable intervient au sein d’une équipe 
administrative et de direction composée d’une douzaine de professionnels-lles avec lesquels il-
elle travaille de manière étroite et coordonnée. 

 
Missions 
 
 Sous l‘autorité du Responsable comptable et en lien avec les responsables des services 

concernés, la mission est la suivante : 

• Tenir à jour la comptabilité générale de plusieurs services : 

• Contrôle, comptabilisation et règlement des factures fournisseurs et notes de frais 

• Contrôle, comptabilisation et rapprochement des opérations de banque et de caisse 

• Lettrage, suivi des comptes de tiers, classement, archivage… 

• Participer aux opérations de clôture et à la réalisation de situations comptables 
quadrimestrielles  

• Participer au suivi administratif du parc de véhicules de l’association 

• Participer à la continuité et aux tâches administratives du service  

Profil recherché 
 

 Diplôme exigé en comptabilité/gestion de niveau bac (ou niveau BEP si expériences antérieures 
très significatives)  

 Maitrise des logiciels de comptabilité et de bureautique (Word, Excel) exigée. Connaissance du 
logiciel Compta First souhaitée. 

 Aptitude à la communication et bon relationnel 
 Rigueur et réactivité 
 

Condition de la mission 
 

 Poste en CDI temps plein (35 heures hebdomadaire) 
 Démarrage dès que possible 
 Salaire : CC.66 – reprise selon ancienneté 
 

Processus de recrutement 
 

 Candidature à adresser sous le lien ci-dessous avant le 22 aout 2022  
 Comptable H/F CDI 

https://careers.flatchr.io/vacancy/8aby1n7bqa0dlgjn-comptable-h-f

